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ANEXO 1

REQUISITOS PARA CONTRATAR

Las personas juridicas deberan contar con capacidad juridica, licencia de funcionamiento,
capacidad técnica, capacidad financiera y capacidad operativa.

1.1 Capacidad juridica

Para determinar la capacidad juridica se deberan tener en cuenta los siguientes
documentos:

a. Certificado de existencia y representacion legal o documento equivalente:

La Persona Juridica debera comprobar su existencia y representacion legal
mediante certificado expedido por la Camara de Comercio o la entidad que haga
sus veces, con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario
contados a partir de la entrega de documentos, en el que conste:

- El objeto social debe permitir las actividades, gestiones y operaciones del
objeto a contratar, tratdndose de proponentes que acrediten la personeria
juridica por parte del ICBF vigente, se entiende que su objeto social contempla
las actividades a desarrollar en razén a que esta validacion se realiza para el
otorgamiento de la personeria por parte del ICBF.

- Lavigencia de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo del contrato
y tres (3) afios mas.

b. En cumplimiento de lo sefialado en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, el
representante legal de la persona juridica debera suscribir declaracion escrita en la
cual manifieste no encontrarse incursa en inhabilidades e incompatibilidades
establecidas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la
Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales vigentes que consagren
inhabilidades e incompatibilidades para contrata.

Para el caso de personas naturales, debera suscribir declaracién escrita en la que
certifique que tiene plena capacidad y no se encuentra incursa en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada.

c. Fotocopia del Registro Unico Tributario actualizado y expedido por la Direccidn
General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el NIT del
proponente.

NOTA 1: No se solicitara que el RUT en la casilla 61 tenga fecha actualizada, lo
anterior de conformidad con lo establecido en la Circular Externa No. 000001 de 15
de marzo de 2023 expedida por la DIAN, con fundamento en lo dispuesto en el
articulo 555-1y el articulo 1.6.1.2.7 del Decreto 1625 de 2016, Unico Reglamentario
en Materia tributaria, ya que la vigencia de la inscripcién del RUT es indefinida. En
consecuencia, el RUT solamente debe actualizarse en caso de tener una
modificacion o adicion en los datos consignados originalmente (elementos
constitutivos de identificacion, ubicacién y/o clasificacion); dicha actualizacién debe
hacerse a mas tardar dentro del mes siguiente al hecho que genera la actualizacion.

Nota: Se debe verificar que la informacién de los integrantes de la Junta Directiva
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de la ESAL consignada en el RUT corresponda especificamente con los Estatutos
y el Certificado de Existencia y Representacion legal o el documento que haga sus
veces.

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania del Representante Legal o quien haga
Sus veces.

Libreta Militar del Representante Legal (hasta 50 afos).
Verificacién de los antecedentes judiciales del representante legal.

Verificacién de los antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion del Representante Legal y la Persona Juridica.

Verificacién de los antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de
la Republica del Representante Legal y de la Persona Juridica.

Verificacién de multas del sistema de registro nacional medidas correctivas RNMC
del Representante Legal.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley
828 de 2003 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, se debera anexar certificacion
expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal, en la cual se indique
expresamente que la entidad sin animo de lucro ha cumplido durante los ultimos
seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de los
documentos requeridos para el proceso de contratacion, encontrandose a paz y
salvo con sus obligaciones por este concepto, esto es el pago de las
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social — Entidades Promotoras
de Salud (EPS), Fondo de Pensiones y Administradora de Riesgos Laborales
(ARL), y de los Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA),
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacién
Familiar — a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo. Cuando la
certificacion sea expedida por Revisor Fiscal se debera adjuntar a la manifestacién
de interés la respectiva cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de
antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores vigente dentro de los
ultimos 3 meses anteriores a la fecha de entrega de la documentacion
sefialada en la invitacion.

En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta certificacion
debera ser expedida por el Representante Legal, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que
participen sucursales de estas legalmente constituidas en Colombia, caso en el
cual deberan presentar la certificacion mencionada en el primer parrafo de este
numeral o una certificacion del representante legal de la sucursal en la que
manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir
con lo sefialado en la ley en mencion.

Autorizacion del representante legal o del apoderado: Si la persona juridica
actia a través de un representante o apoderado, debera acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado se encuentra
expresamente facultado para suscribir el contrato respectivo.

Certificado de consulta del Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
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REDAM Persona natural: anexar el certificado de la consulta de deudores
alimentarios REDAM vigente. La Persona juridica debera anexar el certificado de
consulta de deudores alimentarios REDAM de su representante legal. El certificado
tiene una vigencia de tres meses contados a partir de su expedicion.

m. EI ICBF verificara si el proponente y su representante legal se encuentran sefialados
en el registro de inhabilidades por delitos contra la libertad, integridad y formacion
sexuales contra nifios, nifias y adolescentes expedido por la Policia Nacional. En
todo caso los proponentes podran adjuntar certificacion expedida por la Policia
Nacional, para lo cual debera aportar el formato de autorizacion debidamente
diligenciado y firmado.

1.2 Acreditar que se encuentra inscrito en el Registro Unico de Oferentes del

ICBF.

1.3 Acreditar que cuenta con personeria juridica reconocida u otorgada por el
ICBF.

1.4 Licencia de funcionamiento

El operador debera contar con licencia de funcionamiento vigente otorgada por el ICBF
para la modalidad o servicio a contratar, de conformidad con lo establecido en la Resolucién
N° 6300 de 2024"

De acuerdo con la orientacion impartida por la Oficina de Inspeccion, Vigilancia y Control y
Calidad de los Servicios, para la verificacion de la vigencia de las licencias de
funcionamiento resulta suficiente la consulta de la informacion contenida en la parte
resolutiva del acto administrativo que otorga o renueva la licencia de funcionamiento, razén
por la cual no se requiere expedir certificaciones adicionales.

1.5 Capacidad técnica

- Para acreditar la capacidad técnica el interesado debera suscribir declaracion
escrita en la que se compromete a cumplir con todos los requisitos
establecidos en los documentos técnicos vigentes? para las modalidades y
servicios de Restablecimiento de Derechos y del Sistema de Responsabilidad
Penal para Adolescentes.

- Certificacion de idoneidad?

Los Coordinadores de la dependencia solicitante, esto es, de los Grupos Internos
de Trabajo de Proteccion Especial y Autoridades Administrativas, de
Responsabilidad Penal, de Gestion misional o quien haga sus veces en la
Direccién Regional, deberan expedir el Formato Certificado de idoneidad RD —

" “Por la cual se establece el régimen para el ejercicio de las funciones de inspeccion, vigilancia y control a
cargo del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, se efectuan unas delegaciones y se dictan otras
disposiciones”

2 Disponible en:

https://www.icbf.gov.co/misionales/proteccion/restablecimiento-de-derechos;
https://www.icbf.gov.co/misionales/proteccion/responsabilidad-penal-adolescente

3 Anexo 3 Modelo Certificacién de Idoneidad
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SRPA/RAJ en el que conste que el contratista cumple con las condiciones de
habilitacién (i) juridica; (i) técnica; (iii) administrativa y financiera exigidas por el
ICBF.

No se solicitara experiencia como tampoco verificacion de infraestructura, teniendo
en cuenta que para el desarrollo de las modalidades y servicios de proteccion el
requisito es contar con licencia de funcionamiento vigente, de conformidad con lo
establecido en el articulo 15 de la Resolucién 6300 de 2024 “Por la cual se
establece el régimen para el gjercicio de las funciones de inspeccién, vigilancia y
control a cargo del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, se efectian unas
delegaciones y se dictan otras disposiciones”.

1.6 '‘Requisitos Capacidad financiera

De acuerdo con lo senalado en el numeral 1.4.2 Indicadores habilitantes de capacidad
financiera, la Direccién Regional debera verificar que el operador cumple con los
indicadores financieros establecidos para garantizar la operacion del servicio en la
modalidad a contratar.

Para la verificacion de los criterios financieros, el proponente debera aportar copia del
Registro Unico de Proponentes (RUP), con fecha de expedicién no superior a treinta
(30) dias calendario anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar
propuesta, vigente y en firme, conforme lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015 y el
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, en virtud
del cual, las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras con domicilio en
Colombia e interesadas en participar en procesos de contratacion convocados por las
entidades estatales, deben estar inscritas en el RUP. Cuando se renueve o actualice
el RUP, la informacion gque se modifica estara vigente hasta que la nueva
informacion quede en firme.

Unicamente en caso de que el interesado no se encuentre inscrito en el Registro Unico
de Proponentes RUP, podra aportar los estados financieros corte a 31 de diciembre de
2025 de acuerdo con la normativa vigente- NIIF, los cuales deberan estar compuestos
de la siguiente manera:

i. Estado de situacion financiera (ESF) cierre contable afio 2025 comparativo afio
2024, aprobados por la Asamblea general y firmados por el Representante Legal
indicando el nimero de cédula, el Contador indicando el nimero de tarjeta
profesional y el Revisor Fiscal (si aplica) indicando el nimero de tarjeta profesional.

ii. Estado de actividades (EA) o Estado de Resultado Integral del periodo del 1 de
enero al 31 de diciembre de 2025 comparativo afio 2024, aprobados por la
Asamblea general y firmados por el Representante Legal indicando el nimero de
cédula, el Contador indicando el niumero de tarjeta profesional y el Revisor Fiscal
(si aplica) indicando el numero de tarjeta profesional.

jii. Notas a los estados financieros cierre contable afio 2025 comparativo afio 2024,
elaboradas de acuerdo con la Seccién 8 de las NIIF.

iv.  Certificado de los estados financieros debidamente firmado por el Representante
Legal indicando el numero del documento de identidad de este y del Contador
Publico y el numero de tarjeta profesional. Este certificado debe ir acompafiado con
la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal. Adicionalmente,
con los siguientes documentos del contador publico: (i) copia de la cedula de
ciudadania, (ii) tarjeta profesional y (iii) certificado de antecedentes disciplinarios
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con el registro actualizado de la Junta Central de Contadores con expedicién no
superior a tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la manifestacion
de interés.

Dictamen del Revisor Fiscal (cuando aplique) donde indique el numero de tarjeta
profesional del contador publico. El dictamen debe ir acompafiado con la fotocopia
de la cédula de ciudadania, la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes
disciplinarios con el registro actualizado de la Junta Central de Contadores del
Revisor Fiscal con expedicidon no superior a tres (3) meses anteriores a la fecha de
cierre para la presentacion de la manifestacion de interés.

Acta del maximo érgano administrativo con aprobacion de los estados financieros
con corte a 31 de diciembre de 2025.

Estatutos legibles y actualizados de la entidad. (revisar que estén completos)

Nota 1: Para aquellos casos en que el interesado se haya constituido en la vigencia 2026

y por esta razén en el RUP no conste la informacién del afio 2025, la verificacion
se realizara con base en la informacion registrada en el RUP a la fecha de
inscripcion.

Nota 2: En caso de que el interesado no se encuentre inscrito en el Registro Unico de

Proponentes, aportara los estados financieros del afio 2026, los cuales deberan
estar compuestos de la siguiente manera:

a. Estado de la situacion financiera comparativo del balance de apertura y del
segundo trimestre del afio 2026, firmados por el Representante Legal
indicando el numero de cédula, el Contador indicando el nimero de tarjeta y
el Revisor Fiscal (si aplica) indicando el nimero de tarjeta profesional.

b. Estado de Resultado del segundo trimestre del afio 2026, firmados por el
Representante Legal indicando el numero de cédula, el Contador
indicando el numero de tarjeta profesional y el Revisor Fiscal (si aplica)
indicando el numero de tarjeta profesional.

c. Notas a los estados financieros del segundo trimestre afio 2026.

d. Certificado de los estados financieros suscritos por el Representante Legal y
Contador, con el numero del documento de identidad del representante legal
y la indicacion del numero de tarjeta profesional para el caso de los
contadores. Este certificado debe ir acompafiado con la fotocopia de la
cédula de ciudadania del representante legal y los siguientes documentos del
contador publico: (i) copia de la cedula de ciudadania; (ii) tarjeta profesional;
y (iii) certificado de antecedentes disciplinarios con el registro actualizado de
la Junta Central de Contadores con expedicidon no superior a tres (3) meses
anteriores a la fecha de presentacion de la manifestacion de interés.

e. Informe del Revisor Fiscal, avalando las cifras de apertura (cuando aplique)
donde indique el nimero de tarjeta profesional del Contador Publico. El
informe debe ir acompafado con la fotocopia de la cédula de ciudadania,
tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios con el
registro actualizado de la Junta Central de Contadores del Revisor Fiscal con
expedicion no superior a tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre para
la presentacion de la manifestacion de interés.

f. Estatutos legibles y actualizados de la entidad. (revisar que estén completos)

Nota 3: Es necesario que el interesado verifique que la informacion financiera con fecha

de cierre fiscal al 31 de diciembre de 2025 sea la definitiva y coincida con la
presentada en la asamblea del maximo 6rgano administrativo y en la
declaracion de renta.
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Nota 4: El ICBF podra solicitar en cualquier momento las declaraciones de renta y
complementarios o de ingresos y patrimonio y demas documentos que la
entidad considere pertinentes para la verificacion de la informacién relacionada
con los estados financieros.

Nota 5: Las notas a los estados financieros deben registrar el grupo al cual pertenece
la entidad y revelar los conceptos de las variaciones de las cuentas mas
representativas de los estados financieros.

Nota 6: El Decreto 579 del 31 de mayo de 2021 solo aplica para la informacion
registrada en el RUP, los interesados que se presenten con estados financieros
solo se evaluaran con la informacién del ultimo cierre contable

.Nota 7: Para la verificacién de indicadores financieros el oferente debera allegar la
totalidad de los documentos solicitados por el componente financiero.

Nota 8: Los criterios e indicadores financieros fueron definidos por la Direcciéon de
Abastecimiento. La Direccion Regional debera verificar que el operador cuenta
con la capacidad financiera para garantizar la operacion de la modalidad.

Nota 9: En el caso que el operador se presente para suscribir varios contratos en la
misma modalidad o varias modalidades en la regional, se realizara la
evaluacioén financiera sobre la sumatoria total de los presupuestos de los
contratos que pretende suscribirse en dicha regional.

Nota 10: Para calcular los indicadores de liquidez y nivel de endeudamiento de los
consorcios 0 uniones temporales se multiplican los componentes de los
indicadores (activo corriente, activo total, pasivo corriente y pasivo total)
correspondientes a cada uno de sus integrantes por el porcentaje de
participacion en el consorcio o unién temporal, del resultado de sumar los
valores obtenidos se calculan los indicadores solicitados. Para el capital de
trabajo se tomara la sumatoria simple de los componentes (activo corriente y
pasivo corriente).

Nota 11: La informacion financiera debe ser clara, comprensible, transparente y guardar
coherencia y plena concordancia con la presentada ante otras entidades como
la DIAN, Camara de Comercio, entre otras con el fin de no afectar su
confiabilidad y homogeneidad frente a los entes de control y vigilancia.

1.6.1 Indicadores habilitantes de capacidad financiera

Teniendo en cuenta la forma de pago establecida, el plazo de ejecucion, el presupuesto
total por zona de contratacion y la informaciéon de contratos a ejecutar remitida por la
Direccién de Proteccién y analizando la informacion historica de indicadores financieros
para los programas y modalidades de atencion del ICBF, los interesados deberan cumplir
con los siguientes indicadores minimos de capacidad financiera:

Capital de Trabajo Minimo Indice de Liquidez Indice de Endeudamiento
(en SMMLV) Mayor o igual Mayor o igual a Menor o igual a
0 1vez 0,80

Cuando el interesado cuente con un pasivo corriente igual a cero ($0) por lo que el indice
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de liquidez resulta indefinido o indeterminado, se considera que este cumple con el
Indicador de Liquidez.

Interpretacion

- Indice de liquidez: (Activo Corriente dividido por el pasivo corriente) Es la
capacidad financiera que tiene el proponente para cubrir las obligaciones a corto
plazo con terceros, mediante la conversién en efectivo de sus bienes o derechos
que son a corto plazo (Activo Corriente).

- Nivel de endeudamiento: (Pasivo Total dividido por el Activo Total) Es el
Porcentaje de obligaciones con terceros que tiene el proponente.

- Capital de trabajo: (Activo corriente menos pasivo corriente) Representa la
liquidez operativa del proponente, es decir, el remanente con el que cuenta el
proponente luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y
pagar el pasivo de corto plazo. El capital de trabajo se analizara con el salario
minimo mensual legal vigente (SMMLV) para el afio de los estados financieros
que se estén evaluando.

1.6.2 Indicadores habilitantes de capacidad operativa

Una vez verificado que una ESAL cumple con los requisitos de capacidad juridica, técnica
y financiera se determinara su capacidad operativa. La capacidad operativa se define como
el valor maximo de presupuesto expresado en SMMLV que podra ser contratado con una
ESAL una vez cumpla los indicadores minimos de capacidad financiera, teniendo en cuenta
que a mayor capacidad operativa acreditada procedera la ejecucion de contratos de mayor
valor.

La capacidad operativa de aquellos oferentes que cumplan los indicadores minimos de
capacidad financiera sera calculada a partir de los siguientes criterios:

v' El capital de trabajo se analizard con el salario minimo mensual legal vigente
(SMMLV)para el afio de los estados financieros que se estén evaluando.

v" Una vez determinado el capital de trabajo en SMMLYV, éste se ubicara en el rango
correspondiente en la Tabla 1 y se verificara que cumpla con los indicadores
financieros exigidos para el respectivo rango.

Tabla 1
INDICE DE NIVEL DE
Rango CAPITAL TRABAJO (en SMMLYV) L:e::::sE)Z ENDEUDAMIENTO
Desde Hasta Minimo Maximo
1 0 SMMLV 15 SMMLV 1 0,80
2 Mayor a 15 SMMLV 150 SMMLV 1.1 0,75
3 Mayor a 150 SMMLV 300 SMMLV 1.2 0,70
4 Mayor a 300 SMMLV 600 SMMLV 1,4 0,65
5 Mayor a 600 SMMLV 1.200 SMMLV 1,6 0,60
6 Mayor a 1.200 SMMLV 2.400 SMMLV 2 0,55
7 Mayor a 2.400 SMMLV 3 0,50
7
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Fuente: Elaboracion propia

Si cumple con los indicadores financieros exigidos para el rango segun su capital de
trabajo, la capacidad operativa final se obtendra dividiendo el valor exacto del capital de
trabajo en SMMLYV del interesado en 0,15:

Capacidad Operativa = Capital de Trabajo / 0,15

Si no cumple con alguno de los indicadores para el rango en el cual quedé clasificado,
se habilitara en el rango en el que cumpla con la totalidad de requisitos financieros. En este
caso el valor de la capacidad operativa sera el valor maximo (techo) del rango en que le
permitan sus indicadores financieros, de acuerdo con la Tabla 2:

Tabla 2
. CAPACIDAD
INDICE DE
NIVEL DE OPERATIVA
Rango | A BARAIO 60 SUNEY) ":S:’c':s':;z ENDEUDAMIENTO |  MAXIMA EN
SMMLV
Desde Hasta Minimo Maximo Hasta
1 0 SMMLV 15 SMMLV 1 0,80 100
2 Mayor a 15 SMMLV 150 SMMLV 151 0,75 1.000
3 Mayor a 150 SMMLV 300 SMMLV 1,2 0,70 2.000
4 Mayor a 300 SMMLV 600 SMMLV 1,4 0,65 4.000
5 Mayor a 600 SMMLV 1.200 SMMLV 1,6 0,60 8.000
6 Mayor a 1.200 SMMLV | 2.400 SMMLV 2 0,55 16.000
7 Mayor a 2.400 SMMLV 3 0,50 18.550
Fuente: Elaboracion propia
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